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Stap 1: Wanneer moet je bronvermelding opnemen?

‘ hegeschool

Een bronvermelding is nodig:

- wanneer je gebruik maakt van bestaande bronnen (bv
artikelen, boeken, websites, videofilmpjes en andere
informatiedragers. Je kunt gebruik maken van bestaande

bronnen door te parafraseren (in eigen woorden weergeven) of

te citeren (letterlijk overnemen).

Er is geen bronvermelding nodig voor:

- het presenteren van overzichten van historische feiten,

- het weergeven van eigen ervaringen en /of eigen observaties,

- de herhaling van iets waarvan je al eerder de bron vermeldde
in conclusie of samenvatting

- het samenvatten ‘algemene kennis’

Stap 2: Hoe parafraseer en citeer je? Gebruik parafrases en citaten niet om je eigen tekst te vervangen, maar om die te ondersteunen!

Bij een parafrase geef je jouw begrip van de inhoud van de

originele bron in je eigen woorden weer:

- een parafrase staat niet tussen aanhalingstekens.

- tussen haakjes worden auteur(s) en jaartal genoemd:
(Auteur, jaar).

- het noemen van het paginanummer is niet verplicht.

- de verwijzing maakt deel uit van de zin.

Bij een citaat neemt je (een gedeelte van) het originele

document letterlijk over:

- kort citaat (minder dan 40 woorden):
citaat in de lopende tekst tussen dubbele aanhalingstekens
plaatsen.

- lang citaat (meer dan 40 woorden):
citaat op een nieuwe regel laten inspringen (blokcitaat).

- tussen haakjes worden auteur(s), jaartal en paginanummer
genoemd: (Auteur, jaar, p. x).

- de verwijzing maakt geen deel uit van de zin, zoals bij een
kort citaat en wordt dus na de punt geplaatst.

Stap 3: Hoe ziet een verwijzing in de tekst eruit?

Eén of twee auteurs

Tussen haakjes: (Jansen & De Vries, 2019)
Als lopende tekst: Jansen en De Vries (2019)

Drie of meer auteurs

Tussen haakjes: (Jansen et al., 2019)
Als lopende tekst: Jansen et al. (2019)

Ontbrekende auteur (§ 2.2)
- vermeld de verantwoordelijke organisatie

- vermeld de titel bij ontbreken auteur en organisatie

Tussen haakjes: (Consumentenbond, 2020)
Als lopende tekst: Consumentenbond (2020)

Tussen haakjes: (Groot woordenboek hedendaags Nederlands, 2008)
Als lopende tekst: Groot woordenboek hedendaags Nederlands (2008)

Ontbrekend jaar van uitgave
-vermeld z.d. (=zonder datum)

Tussen haakjes: (Jansen, z.d.)
Als lopende tekst: Jansen (z.d.)

Persoonlijke communicatie
- bv. een gesprek, interview, e-mail (incl. bijlagen), les etc.
-vermeld de bron alleen in de tekst, niet in de bronnenlijst

Tussen haakjes: (J. Jansen, persoonlijke communicatie, 12 mei 2020)
Als lopende tekst: Jan Jansen (persoonlijke communicatie, 12 mei 2020)

Bron in een andere bron

-het vermelden van het jaartal van de primaire bron (zie
Laloux hiernaast) mag, maar is niet verplicht.

- alleen de secundaire bron (zie Koeleman hiernaast)
wordt opgenomen in de bronnenlijst

Parafrase:

Tussen haakjes: (Laloux, 2017, in Koeleman, 2018)

Als lopende tekst: Laloux (2017, in Koeleman, 2018)

Citaat:

Tussen haakjes: (Laloux, 2017, geciteerd in Koeleman, 2018, p. 53)
Als lopende tekst: Laloux (2017, geciteerd in Koeleman, 2018, p. 53)

Website als geheel
(dus niet naar een document of een specifiek gedeelte)
-wordt niet in de bronnenlijst opgenomen

Tussen haakjes:
Bij het starten van een bedrijf kan op de website van de Kamer van
Koophandel (www.kvk.nl) veel bruikbare informatie worden gevonden.

Tabellen en Figuren
Afbeelding als illustratie

Zie § 4.1.1 (Tabel) en § 4.1.2 (Figuur)
Zie § 4.1.3 van het boekje De APA-richtlijnen uitgelegd zie:
https://edu.nl/bg68d

Stap 4: Waar plaats je de bronvermelding in de tekst? Geef de bronvermelding direct bij gebruikt kernwoord, zin of passage.

Dit kan aan het begin, midden of aan het eind van de zin zijn:

- Hofstede’s statement (2001) indicates that the usage of technology is influenced by culture and can therefore differ across the globe.
- The usage of technology is influenced by culture according to Hofstede (2001) and he concludes that it can therefor differ across the globe.

- The usage of technology is influenced by culture and can therefore differ across the globe (Hofstede, 2001).
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Stap 5: Hoe ziet de bronnenlijst er uit?

Opnemen: Niet opnemen:
- alleen bronnen waar je naar hebt verwezen in je tekst - wat je niet gebruikt hebt maar wel interessant is
- in één alfabetische lijst op achternaam auteur - wat je hebt gebruikt om even iets op te zoeken / checken
- aan het eind van je werkstuk, rapport of scriptie - persoonlijke communicatie zoals interviews, telefoontjes
- bevat alle informatie om de bronnen terug te vinden - homepage url’s; neem ze op in de tekst, bv (www.nhlstenden.com)

Stap 6: Hoe ziet een bronvermelding in de bronnenlijst er uit?

Boek papier

Auteur, A. (jaar van uitgave). Titel van het boek. Naam uitgever.

Boek online

Auteur, A. (jaar van uitgave). Titel van het boek. Naam uitgever. https://doi.org/xxxx

Geen DOI? Vermeld daarvoor in de plaats: Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of https://xxxx

Hoofdstuk uit boek papier

Auteur, A. (jaar van uitgave). Titel van hoofdstuk. In A. Redacteur (Red.), Titel van het boek (pp. xx-xx). Naam uitgever.

Hoofstuk uit boek online

Auteur, A. (jaar van uitgave). Titel van hoofdstuk. In A. Redacteur (Red.), Titel van het boek (pp. xx-xx). Naam uitgever.
https://doi.org/xxxx

Geen DOI? Vermeld daarvoor in de plaats: Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of https://xxxx

Lemma/artikel uit woordenboek/encyclopedie zonder auteur online
Lemma. (jaar van uitgave, dag maand). In Titel naslagwerk. Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of https://xxxx

Tijdschriftartikel papier

Auteur, A. (jaar van uitgave). Titel van het artikel. Naam Tijdschrift, jaargang(nummer), eerste paginanummer-laatste
paginanummer.

Tijdschriftartikel online

Auteur, A. (jaar van uitgave). Titel van het artikel. Naam Tijdschrift, jaargang(nummer), eerste paginanummer-laatste

paginanummer. https://doi.org/xxxx

Geen DOI? Vermeld daarvoor in de plaats: Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of https://xxxx

Gepatenteerde artikelen uit databanken als Cochrane Database of Systematic Reviews, UpToDate en NEN Connect zijn alleen daar te vinden.

Beschrijf deze als een tijdschriftartikel op papier en vervang de naam van het tijdschrift, enz. door: Naam databank, https://doi.org/xxxx Geen

DOI? Vermeld daarvoor in de plaats: Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of https://xxxx

Krantenartikel papier

Auteur, A. (jaar van uitgave, dag maand). Titel van het artikel. Naam krant, p. paginanummer.

Krantenartikel online

Auteur, A. (jaar van uitgave, dag maand). Titel van het artikel. Naam krant. Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of
https://xxxx

Congresbundel online

Auteur, A. (jaar van uitgave, dag maand). Titel van de bijdrage. In A. Redacteur (Red.), Titel van het congres of symposium [Congres]
(pp. xx-xx). https://doi.org/xxxx

Geen DOI? Vermeld daarvoor in de plaats: Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of https://xxxx

Papieren versie? Vermeld: Naam van de uitgever op de plaats van de DOI

Proefschrift, scriptie en stageverslag online
Auteur, A. (jaar van uitgave). Titel van publicatie [Omschrijving document, Naam universiteit of hogeschool]. Naam databank.
Niet uit databank? Vermeld dan: Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of https://xxxx

Rapport online
Auteur, A. (jaar van uitgave). Titel document (Uitgavenummer). Naam uitgever. https://doi.org/xxxx
Geen DOI? Vermeld daarvoor in de plaats: Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of https://xxxx

Video YouTube of andere videosites
Auteur, A. (jaar van uitgave, dag maand). Titel video [Video]. Naam website. Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of
https://xxxx

PowerPoint

Auteur, A. (jaar van uitgave, dag maand). Titel diapresentatie [PowerPointpresentatie]. Naam website. Geraadpleegd op dag maand,
jaar, van http://xxxx of https://xxxx

Op digitale leeromgeving? Vervang de naam van de website door: Naam van de digitale leeromgeving mits je lezer dit kan bekijken.

Webpagina en Blog
Auteur, A. (jaar van uitgave, dag maand). Titel webpagina. Naam website. Geraadpleegd op dag maand jaar, van http://xxxx of
https://xxxxx

Social media
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Auteur, A. (jaar van uitgave, dag maand). Inhoud bericht tot maximaal 20 woorden [Omschrijving]. Naam medium. Geraadpleegd op
dag maand jaar, van http://xxxx of https://xxxxx
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